Ecrire en francais

Durée

Tarif

Cette formation vous permettra d'assurer la rédaction de tout type

Profil du stagiaire
de document en francais =

PREREQUIS Délai d'acces

—> Maitriser les bases de la grammaire francaise

—> Maitriser les bases de la conjugaison francaise

Equipe pédagogique

—> Maitriser le vocabulaire francais de base

——= S'exprimer avec des phrases simples Moyens pédagogiques et

) techniques
OBIJECTIFS PEDAGOGIQUES

S Rédiger des documents professionnels : courriers, courriels,
comptes rendus

—> Travailler les registres du langage

—> Savoir argumenter et convaincre a |'écrit
Evaluation de la formation

PROGRAMME

Rédiger des documents professionnels : courriers, emails
e Savoir adapter les expressions et les phrases types pour étre plus a
l'aise et plus précis
¢ La construction des phrases
e Larelecture

Travaliller les registres du langage
e Les formules de politesse et les spécificités de présentation
e Le langage formel et informel: trouver le bon équilibre
e Les pieges a éviter

Savoir argumenter et convaincre a I'écrit Mise a jour
e Le choix des mots : placer des mots de liaison a bon escient
¢ Etre concis, mais rester courtois

e Les mots clés pour bien structurer I‘

Taux de satisfaction de nos
stagiaires (mai 2023 -
novembre 2023)




