
Durée
41 HEURES

Tarif
 2050 €

 Pré-requis
Aucun

Profil du stagiaire
Entrepreneur
Délai d'accès

 2 à 4 semaines selon 
financement

Équipe pédagogique
 Formateur spécialisé

Moyens pédagogiques et
techniques

-Accueil des stagiaires dans une
salle dédiée à la formation.

-Exposés théoriques
-Etude de cas concrets

-Quiz en salle
-Mise à disposition en ligne de

documents supports à la suite de
la formation.

Évaluation de la formation
-Feuilles de présence

-Questions orales ou écrites
-Mises en situation

-Formulaires d'évaluation de la
formation.

-Certificat de réalisation de
l’action de formation.

Comptabilité et paie 

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

PROGRAMME

A l’issue de la formation, la stagiaire aura les éléments
clés pour la saisie de sa comptabilité et pourra saisir ses
pièces comptables

A l’issue de la formation, la stagiaire saura expliquer un
bulletin de salaire simple à ses employés

Prise en main du logiciel Ciel By Sage
Comprendre et analyser son bilan et son compte de
résultat
Saisie des AN dans le logiciel
Saisie des achats et des ventes
Saisie de la banque, lettrages et rapprochement
bancaire
Réaliser sa déclaration de TVA

Identifier les mentions obligatoires
Repérer les éléments essentiels dans la convention
collective
Comprendre le mécanisme de la mensualisation, les
heures supplémentaires et complémentaires
Réaliser une trame de bulletin sur Excel avec les taux
de cotisations ciblés avec son activité
Identifier et calculer les absences
Calculer la réduction générale des cotisations
patronales

1. Comptabilité

2. Paie



PROGRAMME

Mise à jour 

Juin 2025

Taux de satisfaction de nos 
stagiaires (juin 2025 - juin 

2026)  

100%


