ACCESS - certification TOSA .

IR

Maitriser les fonctionnalités d'ACCESS et passer la certification
TOSA

OBJECTIFS PEDAGOGIQUES

Apprendre a créer, structurer et optimiser une base de
données Access

Créer un formulaire pour faciliter la saisie des
données

Gérer l'affichage des informations issues de la base
de données (requétes, états)

Optimiser I'exploitation des données

Validation de la certification TOSA permettant
d'officialiser le niveau atteint

PROGRAMME

Les bases de données relationnelles (SGBD)

Définitions et terminologie

L'interface Access, les notions fondamentales

Notions de tables
Formulaires
Requétes

Etats

Macros

Le MCD (Modele Conceptuel des Données)

Concevoir une base de données

Créer une nouvelle base de données

Ouvrir ou enregistrer une base de données existante
Importer et/ou exporter des données

Créer et gérer une table de données

Les tables

Définir les champs de la table

Créer différentes tables

Déterminer une clé primaire

Propriétés des champs

Saisir des données

Importer des données externes (xls, csv, txt), définir un index

Pré-requis

Profil du stagiaire

Délai d'acceés

Equipe pédagogique

Moyens pédagogiques et

techniques

Evaluation de la formation




ACCESS - certification TOSA

Les relations entre tables

PROGRAMME

Définir les relations entre tables (notion d'intégrité référentielle),
créer, modifier, supprimer des relations, impression des relations,
les jointures

Les requétes pour filtrer, trier et sélectionner Mise a jour

Définition et création d'une requéte
Définir un filtre (choix des champs et criteres de sélection)

e Trier ses données : tris simples ou multiples, concevoir une requéte ‘
multi-critéres, regroupement, calcul dans les requétes '&ll

Les formulaires Taux de satisfaction de nos

Les états

Démarrer une base de données

Macros & VBA

Définition

Créer un formulaire a I'aide de I'assistant
Saisir des données a l'aide de formulaires
Définir la présentation et le style du formulaire
Les types de contréle dans un formulaire Organisme certificateur
Insérer des listes déroulantes
Utiliser des sous-formulaires
Utiliser un filtre

stagiaires (octobre 22- avril 23)

Définition

Etat simple

Créer un état a partir des enregistrements effectués
L'assistant pour les états

Créer un état via une requéte

Etats avec regroupements

Imprimer un état

Générer un PDF

Champs calculés

Comment créer un formulaire de démarrage
Les options a paramétrer

Manipulation des macros et gestion de VBA : environnement,
syntaxe, variables, événements






