
Produire sa comptabilité
d'entreprise

OBJECTIFS PÉDAGOGIQUES

Le plan comptable 
Les journaux 
Les clients 
Les fournisseurs 

La saisie rapide 
Les saisies guidées 
La liste des écritures 
Les modèles d’écritures

Le lettrage des comptes 
La recherche d’écritures 
Le rapprochement bancaire 
Les ré imputations
La déclaration de TVA

La sauvegarde et la restauration des données 
La validation des écritures

PROGRAMME

Créer et paramétrer la société 

La tenue de la comptabilité 

Traitement et éditions 

Éditions et opérations de fin d’année 

Découvrir et apprendre à maîtriser les fonctionnalités du logiciel de
comptabilité choisi 

Paramétrer le logiciel en fonction de votre entreprise 

Découvrir la tenue de compte 

Apprendre le traitement et l’édition des documents en
fonctions de vos besoin 

Durée
 14 HEURES

Tarif
 700 €

 Pré-requis
Maîtriser les bases de la

comptabilité
Profil du stagiaire

 Tout public
 Délai d'accès

 2 à 4 semaines selon 
 financement

Équipe pédagogique
 Formateur spécialisé

Moyens pédagogiques et
techniques

-Salle dédiée à la formation
-Supports de formation

-Exposés théoriques
-Étude de cas concrets

Évaluation de la formation
-Feuilles de présence

-Questions orales ou écrites
-Mises en situation

-Questionnaires d'évaluation
-Certificat de réalisation de la

formation


Mise à jour 
Juin 2025

Taux de satisfaction de nos 
stagiaires (juin 2025 - juin 

2026)
 89%


